
                                          T.C. 
ÇARŞIBAŞI KAYMAKAMLIĞI 

İsmail Çavuş Anadolu İmam Hatip Lisesi Müdürlüğü 

2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 
ÖĞRETMEN NÖBET DAĞILIM ÇİZELGESİ 

 
                       ( Geçerlilik ve Uygulama Tarih Aralığı:  04-29 ARALIK 2023 )                                                                                              

 

 
NÖBET YERİ 

 
PAZARTESİ 

 
SALI 

 
ÇARŞAMBA 

 
PERŞEMBE 

 
CUMA 

BAHÇE Süleyman     
BEKTAŞ 

Can YEGEN 
Mustafa 

BOZ 
Kahraman 
ÇANAKÇI 

Ersin 
ARSLANTÜRK 

2. KAT Semanur 
PARLAYAN 

Ebru 
BAYSAL 

Binnur 
BIYIKLI 

Nurbanu KAYA 

Zarife 
KALYONCU  

Reyhan  
UÇAR 

3. KAT Betül  
BAŞ ÇOBAN 

Süreyya 
ÖZTÜRK 

Zehra 
BÜLBÜL 

Oya 
YILMAZER 

Nalan 
ARSLANTÜRK 

Nöbetçi 
İdareci 

Haluk Halim BOZYURT 

 

NÖBETÇİ ÖĞRETMENİN GÖREVLERİ 
01- Öğretmen, MEB Ortaöğretim Kurumları yönetmeliğinin 91. maddesi gereğince okulun şartları göz önünde bulundurularak 

düzenlenecek olan çizelgeye göre nöbet tutar. 

02- Günlük zaman çizelgesini uygular. Bu itibarla; Nöbet Öğretmenler Kurulu kararıyla sabah ilk dersten 20 dakika önce 

başlar ve aralıksız son dersten 20 dakika sonra ve değerlendirme toplantısının ardından sona erer . Toplantılar nöbetçi 

müdür yardımcısı başkanlığında yapılır. 

03-Sabah gelindiğinde; nöbet/görev bölgesi kontrol edilerek nöbet defteri imzalanır. Okul ders programına göre; son dersten 

sonra aynı işlemler yapılır ve toplantıya gelinir. Nöbeti sonunda “Okul Nöbet Defterine” nöbet süresi içindeki önemli olayları ve 

aldığı önlemleri belirten rapor yazılır. 

04- Isıtma, elektrik tesisleri ile sıhhi tesisatların çalışıp çalışmadığı, okul içi temizliğinin yapılıp yapılmadığı, okul bina ve 

tesislerinin yangından koruma önlemlerinin alınıp alınmadığı ve benzer sağlık, emniyet ve güvenlik kontrollerini yapar, 

giderilmeyen eksikleri giderir, gerekli olanları ilgililere duyurur. 

05-Dersi bulunan öğretmenlerin derslere zamanında girip girmediklerini izler ve öğretmeni derse girmeyen / gelmeyen 

sınıfları okul yönetimine bildirir. 

06- Okulun yönetim işlerine yardımcı olur. 

07- Dersi bulunmadığı durumlarda, öğretmeni bulunmayan sınıflarla yakından ilgilenir. 

08-Son dersin bitiminde nöbet yerinde açık bırakılan tüm elektrik ve camlar kapatılır. Ön/arka bahçe nöbetçileri tarafından 

okulun çevresi gezilir ve bahçede bırakılan tüm eşyalar ve açık bırakılan birimler varsa koruma altına alınır. 

09-Bahçe nöbet görevini yerine getiren öğretmenler ön ana giriş kapısının olduğu bölgede trafikle ilgili tedbirleri alır. 

Öğrencilerin cadde üzerinde tehlikeli bir şekilde beklemesini önlediği gibi cadde üzerinde geçişlere yardımcı olur.  Bu iş ve işlem 

geliş ve gidiş sürelerinde devam ettirilir. 

10- Bahçe nöbet görevi olan öğretmenler, hafta başı, hafta sonu, tatil başlangıç ve dönüşlerinde bayrak törenlerini organize 
eder. 

11- Bahçe nöbet görevi olan öğretmenler, taşımalı eğitim kapsamında servis araçlarıyla gelen öğrencileri kontrol eder, 

servis sürücüsünün imzalaması gereken evrakı imzalatır. Tespit ettiği eksiklik/kusur veya olayları tutanak altına alarak 

idareye bildirir, taşımalı öğrencileri son ders çıkışı okul bahçesinden çıkmalarına engel olur. 

12- Nöbetçi öğretmenler öğle arası dâhil nöbet yerlerini terk etmeyeceklerdir. Yerine başka bir öğretmeni bırakıp idareye 

haber verdikten sonra bireysel ihtiyaçlarını en kısa sürede karşılayacak ve görev yerinde hazır olacaktır. 

13- Öğrencilerin okul bahçesinden dışarı çıkmasına müsaade edilmeyecektir.  
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